OSNOVNA SKOLA CESTICA
Cestica, 28.02.2025.

Proceduru pra¢enja i naplate prihoda i primitaka

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Racunovodstvu Taini&tvo Ugovor, Tijekom
potrebnih za J narudzbenica godine
izdavanje raduna -
2 Izcvlavanjehzrada Racunovodstvo Racun Tuekpm
racuna - godine
2 dana od
3 | Ovjerai potpis raCuna Ravnatelj Racun izrade
] racuna
. I . 2 dana
4 Slgnje izlaznog Racunovodstvo Knjlgavlzlaznlh nakon
raCuna racuna .
B R ovjere
Unos podataka u . . .Unutar
Knjiga Izlaznih mjeseca ha
sustav . . -
5 e . Racunovodstvo racuna, Glavna koji se
(knjizenje izlaznih Knii ;

" njiga racun
racuna) odnosi
Evidentiranje Knjiga izlaznih

7 A Racunovodstvo raCuna, Glavna Tjedno
naplac¢enih prihoda knii
| njiga
Pracenje naplate Izg;gsgopnﬁ
8 | prihoda Racunovodstvo P L Tjedno
e racunu/Blagajnicki
(analitika) R .
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
9 dOSpJeI'h, ' Racdunovodstvo lzvod otvorenih Mjeseéno
nenaplaéenih stavaka
|| potraZivanja/prihoda o
Upozoravanje i Opomene i Ti
. . . . ijekom
10 |izdavanje opomenai | Radunovodstvo opomene pred )
. L godine
opomena pred tuzbu - tuZzbu
ngosgnje odlyke ° . Odluka o prisilnoj Tijekom
prisilnoj naplati Ravnatelj . v .
vl naplati potrazivanja godine
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Ovréni postupak 15 dana
L oy ; nakon
11 | potrazivanja u skladu Tajnistvo kod javnog donogen;
. e onosenja
s Ovr$nim zakonom bilieznika Odluke




Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima
prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Nakon 8to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena,
racunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja te se pokrec¢e ovrdni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrec¢e za dugovanja u visini ve¢oj od 100,00 EUR po jednom
duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja Prije
duznika/prikupljan . Knjigovodstven zastare
1 je podataka o Racunovodstvo e kartice potrazivan;j
poslovnom racunu a
ili imovinskom
stanju -
Knjigovodstven Priie
Prikupljanje . a kartica ili J
. Racdunovodstvo . . zastare
2 | dokumentacije za racuni/ obracun .
. potrazivan;j
ovrsni postupak kamata/opomen a
- a s povratnicom |
Nacrt prijedloga | Najkasnije
. . - za ovrhu dva (2)
3 Izrada prijedioga Racéunovodstvo/Tajnist Opéinskom dana od
za ovrhu VO e :
sudu ili javhom | pokretanja
biljezniku postupka
Prijedlog za
Ovijera i potpis ovrhu
4 | prijedloga za Ravnatel Opc¢inskom
ovrhu sudu ili javnom
biljeZzniku
Dostava Najkasnije
prijedloga za Knjiga izlazne dva (2)
5 | ovrhu Opéinskom Tajnistvo . dana od
e poste .
sudu ili javhom izrade
biljezniku | prijedioga |
Najkasnije
Dostava dva (2)
pravomocnih y Pravomoc¢no dana od
6 o . Racéunovodstvo o .
rieSenja o ovrsi rieSenje primitka
FINI pravomogéni

h rijeSenja




Ova Procedura stupa na snagu danom donosSenija i objavit ¢e se na web stranicama
Skole.
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